KSIEGA GLOWNA

Ksiega Gtowna stanowi serce aplikacji Microsoft®
Business Solutions-Navision®/Zarzgdzanie Finansami.
Modut ten stuzy do przechowywania wszystkich
informacji finansowych, tworzenia podsumowan oraz do
zarzadzania raportami.

Kluczowe korzysci:

= Generowanie kompletnych danych na potrzeby audytu.

= Tworzenie raportow na podstawie danych
historycznych.

= Prezentowanie danych w raportach finansowych (np.
raportach VAT, raportach rocznych i rachunkach
wynikow) w dowolnej walucie.

= Definiowanie nieograniczonej liczby formatow.

= Automatyzacja procedur w celu usprawnienia pracy.

Optymalizacja proces6w zarzgdzania danymi

W Ksiedze Gtéwnej dostepna jest funkcja integracji
danych online, dodatkowo wspierana przez elastyczne
narzedzia utatwiajace prace z danymi. Sa to skuteczne
instrumenty stuzgce do centralizacji informac;ji
ksiegowych, zasad ksiegowania oraz innych kluczowych
danych.

Funkcja integracji online ma nastepujgce wtasciwosci:
= Wartosci sg uaktualniane na biezaco.

= Mozesz poruszac¢ sie po systemie i Sledzi¢
poszczegblne zapisy wplywajgce na wybrang wartosc.

= Wszyscy uzytkownicy moga w tym samym czasie
wprowadzac i ksiegowac operacje.

= Wprowadzanie powtarzajacych sie danych jest w
znaczacym stopniu zredukowane.

Elastyczne narzedzia pracy z danymi utatwiaja
korzystanie z informacji w sposéob najlepiej
dostosowany do okreslonego srodowiska. Dostepnych
jest wiele funkcji pozwalajacych na przeprowadzanie
analiz wewnetrznych i zewnetrznych. Mozliwe jest
tworzenie réznorodnych bilanséw i zestawien
finansowych dostosowanych do potrzeb uzytkownika.
Dzieki funkcjom akumulacji danych organizacyjnych i
tworzenia raportow mozesz konsolidowac¢ dane z
krajowych oraz zagranicznych oddziatéw firmy. Bilanse
mozesz filtrowaé wedtug okreslonych kryteriow (takich
jak okres, wydziat lub projekt). Aplikacja umozliwia tez
przegladanie i drukowanie raportéow z informacjami
zbiorczymi lub szczegotowych poréwnan
poszczegblnych jednostek gospodarczych. Okna, menu
oraz pola mozesz zmienia¢ zgodnie w wlasnymi
potrzebami.

Dodatkowa zaletq jest wySwietlanie i drukowanie
raportow w walucie alternatywnej. Oznacza to na
przykiad, ze nawet jesli kwoty podane w walucie
podstawowej zostaty przeliczone w Ksiedze Gtownej na
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euro, wciaz mozesz utworzy¢ raport roczny w dowolnej
walucie, na przyktad w dolarach lub jenach japonskich.

Dzieki funkcji integracji i elastycznym narzedziom
zarzgdzania danymi, mozesz zwiekszac efektywnosc¢ i
skutecznosé proceséw zachodzacych w Twojej
organizaciji.

Przechodzenie do informacji szczegotowych

Dzieki funkcji przechodzenia i fatwym do uzycia filtrom
zyskujesz nowe mozliwosci. Plan kont bedacy zwyktym
zestawieniem staje sie praktycznym instrumentem
ksiegowym. Pozwala on na tworzenie doktadnych
zestawien zawierajacych zawsze aktualne informacje.
Plan kont mozna konfigurowac¢ zgodnie z wiasnymi
potrzebami. Mozesz wyszukiwaé w nim okresSlone
rodzaje danych finansowych firmy — zaréwno z
biezacego roku, jak i poprzednich lat.

Wszystkie konta, ktére majg zosta¢ uwzglednione w
planie, mozesz zdefiniowa¢ w wybrany przez siebie
sposob. W dowolnym momencie mozna dodac do planu
kolejne konta. Decydujesz o tym, ktére kolumny,
informacje i kwoty bedg wyswietlane w planie, oraz w
jakiej kolejnosci. Istnieje petna dowolnos¢ dodawania
nagtowkow, nowych linii oraz podziatéw strony. Kwoty
na kontach mozna sumowac na wybranych poziomach.
Kompletne podsumowanie kont realizowane jest w
kartotece kont Ksiegi Gtownej. Numery kont moga
sktadac¢ sie z 20 liter oraz cyfr.

Dostep do zawsze aktualnych sald i obrotow netto

W planie kont mozna przeglada¢ salda i obroty netto
poszczegblnych kont. Wszystkie wartosci sa
aktualizowane na biezaco. Za pomoca filtrow mozesz
selekcjonowaé dane na potrzeby zadanych wymiarow.
Wymiary moga bazowac na przedziatach czasowych,
projektach, wydziatach, budzetach i jednostkach
biznesowych. Filtry mozna tatwo definiowac,
modyfikowaé, aktywowac i wytgczaé. Wystarczy jedno
klikniecie, aby przejsé do rekordu ze wszystkimi
wpisami tworzacymi dang wartosc.

Przeglad salda/budzetu wedtug okresu lub wymiaru

Dla kazdego definiowanego konta mozesz otworzy¢
okno Saldo/Budzet. Zawiera ono rzeczywiste oraz
budzetowe kwoty catego planu kont. Mozesz w nim
réwniez przegladaé¢ kwoty pojedynczych kont. W
programie dostepne sg opcje wyswietlania kwoty
dziennej, tygodniowej, miesiecznej, kwartalnej, rocznej
lub dla wybranego okresu ksiegowego. Mozesz rowniez

potaczyc filtr daty z roznymi wymiarami, takimi jak
wydziaty, projekty i jednostki biznesowe. Po kazdej
zmianie ustawien wartosci sg natychmiast
aktualizowane. Rownie tatwo mozesz otworzy¢ liste
wpisow sktadajacych sie na wybrang wartosé.

Sledzenie wpisow w programie

Kazdy zaksiegowany wpis Ksiegi Gtownej jest
dokumentowany. Pozwala to na efektywne Sledzenie
wpisow w obrebie aplikacji. Dostep do rekordu
zawierajgcego wpisy ksiegi mozesz uzyskac z poziomu
planu kont. Lista wpiséw zawiera informacje dotyczace
wpisow przeciwstawnych, podatku VAT, aktywnych
wymiarow i wiele innych.

Do kazdego zaksiegowanego wpisu przypisywany jest
osobny humer wraz z dodatkowym numerem
transakcji. Oba numery stanowiag precyzyjng definicje
wpisu. Numery wpisow petnig kluczowa role w
rejestrach Ksiegi Gtownej. Do wpiséw przydzielany jest
takze kod zrodtowy, kod przyczyny i identyfikator
uzytkownika. Dzieki temu dokumentacja dotyczgca
wpisu obejmuje zawsze informacje o jego zrodle.

Efektywna praca w Srodowisku wielu uzytkownikow

Do ksiegowania kwot bezposrednio na kontach Ksiegi
Gtownej stuzy dziennik gltéwny. Jest to narzedzie
wyposazone w bogate funkcje obstugi procesow
biznesowych w skali miedzynarodowej. Dzieki nim
wszyscy uzytkownicy moga jednoczesnie i szybko
uzyskiwa¢ dostep do informacji. Uzytkownicy moga
korzystaé z systemu bez zbednego wprowadzania juz
istniejgcych danych.

Mozesz utworzy¢ dowolng liczbe dziennikéw, na
przyktad jeden dla kazdego pracownika. W takiej
sytuacji kazda osoba bedzie mogta pracowac we
wlasnym dzienniku glownym i z wiasng serig numerow
dokumentow. Wszyscy pracownicy bedg mogli w tym
samym czasie wprowadzac¢ i ksiegowa¢ dane. Dostepne
sg opcje ksiegowania kwot w kolumnach debetowych i
kredytowych lub w kolumnach, w ktérych wartosci
kredytowe sg ksiegowane jako kwoty ujemne.

tatwy transfer danych

Z poziomu dziennikéw masz bezposredni dostep do
tabel zawierajgcych informacje. W tabelach mozesz
wybieraé dane do wprowadzenia w dziennikach.
Wartosci sg transferowane z tabeli bezposrednio do
dziennika. Z dowolnego miejsca w dziennikach mozesz
rowniez przechodzi¢ do listy wpisow ksiegi, kartotek
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kont oraz planu kont. Wprowadzajac konto w dzienniku,
mozna uzywacé numerow lub nazw kont.

Eliminacja zbednego wprowadzania istniejgcych juz
danych

Zawarto$¢é pola mozesz skopiowac do innego wiersza,
co eliminuje konieczno$¢ ponownego wprowadzania
wybranych danych. Mozesz rowniez wybiera¢ czesto
stosowane teksty korzystajgc z tabeli tekstow
standardowych. Tabela tekstow dodatkowych utatwia z
kolei opisywanie towaréw magazynowych, zasobow i
kont Ksiegi Gtownej. Opis taki moze sktadac sie z
dowolnej liczby wierszy. W programie dostepna jest
rowniez opcja wprowadzania dowolnego tekstu w
innym jezyku.

Wprowadzanie kwot w dowolnej walucie

Funkcja obstugi wielu walut utatwia efektywne
przeprowadzanie transakcji miedzynarodowych. W
Ksiedze Gtéwnej mozna wprowadzaé kwoty w kazdej
walucie.

Aby kwoty byly wyswietlane poprawnie, wystarczy
skonfigurowac¢ waluty w systemie i okresli¢c format ich
zapisu. Podczas ksiegowania kwoty w walucie obcej
stosowany jest odpowiedni kurs wymiany (aktualny w
dniu przeliczania). Korekty kursow wymiany mozesz
ksiegowaé na osobnych kontach réznic kursowych.

Automatyzacja czesto przeprowadzanych transakcji

Czesto przeprowadzane transakcje (pozostajace bez
zmian lub z drobnymi modyfikacjami) mozesz
ksiegowaé korzystajac z dziennika cyklicznego. Dla
kazdego wiersza dziennika definiowana jest metoda
obliczania i przedziat czasowy. Do wiersza mozesz
przydzieli¢ statg kwote lub wybrac czestotliwosé
ksiegowania dokonywanego po uprzednim
uaktualnieniu kwoty.

Alokacja kwot

Aby zaoszczedzi¢ czas, mozesz korzystacé z opcji
alokacji statych kwot ksiegowanych przy uzyciu
dziennika cyklicznego. Kwoty te mogg by¢ przypisane
do réznych kont, wydziatéw lub projektow. Alokacje
mozna definiowaé wedtug ilosci, procentu lub wartosci.

Sprawdzanie poprawnosci dziennikow przed
ksiegowaniem

W systemie Microsoft Business Solutions-Navision
mozesz efektywnie zarzadzaé ksiegowaniem. Przede

wszystkim mozesz sprawdzac poprawnos$¢ dziennikow
przed rozpoczeciem ksiegowania. Ksiegowaé mozna
tylko dzienniki zbilansowane. Domysine bilansowanie
kwot w systemie odbywa sie wedtug dat. Mozesz
jednak wybrac opcje bilansowania wedtug
dokumentow. Saldo wprowadzonych kwot jest
przenoszone do kolejnych wierszy. Dzieki temu mozna
szybko wykry¢ kwoty niezbilansowane.

Kontrola wynikow ksiegowania przed jego
uruchomieniem

Przed zaksiegowaniem dziennika mozesz sprawdzic,
jaki wpltyw beda miaty wpisy tego dziennika na konta
obrotowe. Mozna tez sprawdzi¢, jaka bedzie wartos¢
nowego salda. Pozwala to na odpowiednie
skorygowanie wpiséw dziennika jeszcze przed
rozpoczeciem procesu ksiegowania. Liczba tworzonych
kont obrotowych jest dowolna. Przed uruchomieniem
ksiegowania mozesz rowniez wydrukowac raport
testowy dziennika gtéwnego. Raport ten utatwia
tworzenie dokumentacji i wspomaga procedury
zatwierdzania.

W systemie dostepna jest opcja wczesniejszej
weryfikacji zbilansowania wpiséw w dzienniku.
Zaksiegowane wpisy sg automatycznie zapisywane w
rejestrze, ktory mozesz nastepnie wydrukowac i uzywac
jako dokumentaciji.

Bezpieczne zarzadzanie procesem ksiegowania

Bezpieczne zarzadzanie ksiegowaniem jest mozliwe
dzieki opcji ograniczania dostepu. Zdecyduj, w jakich
dniach mozliwe bedzie ksiegowanie i okresl dni, w
ktorych operacje bedg ksiegowane przez
poszczegbdlnych pracownikow. Mozesz rownie okreslic
dni, w ktorych operacje bedg mogly by¢ ksiegowane
przez poszczegolnych pracownikow. Dzieki temu
powstanie scentralizowana kontrola nad prawami
dostepu do funkcji ksiegowania.

Automatyzacja procesoéw obstugi podatkow i
zarzadzania dokumentacja

Procesy dotyczace obstugi podatkow i
sprawozdawczosci sg automatycznie zarzadzane przez
system. Uzytkownik moze natomiast wybrac opcje
doliczania podatku obrotowego lub podatku VAT.
Informacje o wielkosciach podatku i regutach
podatkowych sg dotgczane do rekordow sprzedazy dla
poszczegbinych klientow. Rekordy te mozna dowolnie
tworzy¢ i uzywac do generowania kompletnych
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zestawien podatkowych. W systemie Microsoft
Business Solutions-Navision kwoty dotyczace réoznych
typow produktow mozna ksiegowaé z wykorzystaniem
osobnych stawek procentowych. W razie potrzeby
mozesz réwniez utworzy¢ oddzielne konta sprzedazy i
zakupu dla kazdej procentowej stawki podatku.

Definiowanie okresow ksiegowych

Definiujgc rok finansowy mozesz wybra¢ dowolng date
jego rozpoczecia. Rok finansowy dzieli sie nastepnie na
okresy ksiegowe. Okresy sa uzywane w trakcie
przetwarzania budzetéw, danych statystycznych oraz
raportow. Na koncu roku finansowego uruchamiane
jest zadanie zamkniecia rachunku wynikéw. Stuzy ono
do przenoszenia wynikowych danych rocznych do
arkusza bilansu. Réwnoczesnie sg bilansowane i
zerowane wszystkie konta rachunku wynikow.
Ksiegowanie jest mozliwe takze w przypadku wpisow
dotyczgcych juz zamknietego roku finansowego. Wpisy
sg oznaczane jako pochodzace z poprzedniego roku.
Ponadto mozesz rowniez ustawic filtry pozwalajace na
przegladanie i drukowanie wynikéw z wybranych
okresow.

Wybor waluty raportow standardowych

System Microsoft Business Solutions-Navision oferuje
wiele funkcji wspomagajgcych przygotowanie sie do
wprowadzenia wspélnej waluty euro. W Ksiedze
Gtownej mozna zdefiniowa¢ euro jako walute
podstawowa, lecz wciaz tworzy¢ zestawienia dla
urzedéw w innej walucie.

W Ksiedze Gtéwnej dostepne sg takze standardowe
raporty wymagane na potrzeby catosciowego
zarzgdzania ksiegowaniem i prowadzong dziatalnoscia.
S3 to: bilans z uwzglednieniem budzetu, bilans z
uwzglednieniem poprzedniego roku, budzet, dzienniki,
rejestry, plan kont i szczegétowe bilanse prébne,
podatek od sprzedazy i VAT, arkusze kont oraz
zestawienia finansowe i zbiorcze.

Dostosowywanie raportow

Arkusze kont umozliwiajg definiowanie i formatowanie
nieograniczonej liczby alternatywnych raportow
zawierajacych dane z Ksiegi Gtownej. Jesli na przyktad
korzystasz z arkusza kont z obrotami netto oraz
budzetu, mozesz zdefiniowa¢ nowa kolumne, ktéra
bedzie zawierata obliczang automatycznie réznice
wartosci z tych dwoch raportow.

W arkuszu kont mozesz taczy¢ konta i sumy z planu
kont. Dzieki temu mozesz tworzy¢ raporty doktadnie
odpowiadajace wiasnym potrzebom. Liczba arkuszy
tworzonych i zapisywanych w tabeli jest dowolna.
Nastepnym razem, gdy potrzebny bedzie okreslony typ
informacji, mozliwe bedzie wykorzystanie istniejacego
juz arkusza kont. Mozesz tez unikng¢ eksportowania
danych do programu kalkulacyjnego. Wystarczy
przeprowadzaé obliczenia w wierszach i kolumnach
przy uzyciu standardowych operatoréow arytmetycznych
i nawiasow (*, /, +, -).

Dla kazdej kolumny mozesz wybrac opcje przegladania
lub drukowania obrotéw netto, salda, salda
poczatkowego, wartosci od poczatku roku, wartosci dla
pozostatej czesci roku, jak i wartosci dla catego roku.
Dla kazdego wiersza mozesz wybraé¢ opcje sumowania
zakresu kont Ksiegi Gtownej lub sumowania wartosci z
innych wierszy. Za kazdym razem, gdy raport bedzie
przegladany lub drukowany, program na biezaco
wykona obliczenia, aktualizujgc rownoczesnie wartosci
w zdefiniowanych kolumnach. W raportach mozesz tez
stosowac filtry dotyczace dat, wydziatow, projektow i
jednostek biznesowych.

Tworzenie budzetow szczegotowych

W tworzonych budzetach mozesz zastosowac podziat
na poszczegblne konta Ksiegi Gtownej i ich sumy.
Podziat ten odzwierciedla rozr6znienie zdefiniowane w
planie kont. Po utworzeniu budzetu mozna
wydrukowacé poréwnanie salda z budzetem. Odchylenia
beda wyrazone procentowo. Mozesz zdefiniowaé budzet
dzienny, tygodniowy, miesieczny, kwartalny, roczny, a
takze budzet dla okresu ksiegowego o dowolnej
dtugosci. Budzety moga réwniez obejmowac ustalong
liczbe lat przysztych i opierac sie na danych wydziatu,
projektu lub jednostki biznesowej. W systemie nie ma
ograniczen dotyczacych liczby budzetow
przypisywanych poszczegdinym okresom. W dowolnym
momencie masz tez mozliwosé poréwnania budzetu
oryginalnego z wieloma budzetami skorygowanymi.
Zmiany wszystkich wartosci budzetowych sg
rejestrowane, a wszystkie zmiany zidentyfikowane
wedtug wymiaru sa ujmowane zbiorczo. Budzet mozesz
skopiowacé (w catosci lub czesciowo) do innego okresu,
wydziatu, projektu lub firmy.

Przegladanie dokumentow przy uzyciu funkcji nawigac;ji

Funkcja nawigacji jest narzedziem pozwalajacym
zaoszczedzi¢ czas pracy ksiegowych i innych
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pracownikow. Klikniecie przycisku Nawiguj powoduje
wyswietlenie kompletnego rekordu z wpisami ksiegi.
Numer dokumentu i data tych wpisow sa takie same,
jak numer dokumentu i data wpisow zaksiegowanych w
innych obszarach aplikacji. Dzieki funkcji Nawigacji
masz mozliwos¢ szybkiego i tatwego przejrzenia
dokumentu.

Laczenie zestawien finansowych z oddziatow firmy

Ta funkcja utatwia dostosowywanie zestawien
finansowych do okreslonej struktury firmy. Konsolidacja
moze obejmowac oddzialy krajowe, zagraniczne lub
oba typy oddziatéw. Adresatem konsolidacji réznych
struktur planow kont w systemie Microsoft Business
Solutions-Navision jest firma potgczona lub nadrzedna.
System Navision obstuguje konsolidacje na podstawie
wydziatu, na podstawie projektu lub wedtug grup (firmy
skonsolidowane). W przypadku zagranicznych
oddziatéow firmy obstugiwane sg czesciowe prawa
wlasnosci, dane z r6znych lat finansowych oraz
operacje zwigzane z przeliczaniem walut.

Przy uzyciu dziennika mozesz tez stosowac
upraszczanie danych z firm. W programie dostepne sg
specjalne raporty, w ktorych mozna zapoznac¢ sie z
wynikami upraszczania (eliminacji) przed
uruchomieniem procesu ksiegowania. Oprocz tego
dane przeznaczone do skonsolidowania sg
eksportowane z oddziatow w postaci grupowego
zestawienia finansowego.

Oszczednos$¢ miejsca w bazie danych

Dane z zamknietych lat finansowych sg przechowywane
w bazie danych. Mozna je w dowolnym momencie
uwzgledni¢ w bilansach i zestawieniach statystycznych.
Aby w zaoszczedzi¢ miejsce w bazie danych, mozesz
skompresowaé wybrane fragmenty danych. Polega to
na kompresowaniu kilku wpisow ksiegi i tworzeniu w
ten sposob wpisu zbiorczego. W takiej postaci mozna
na przyktad przechowywac miesieczne dane wynikowe
dla wybranego konta. Specyfikacje dotyczace
kompres;ji okreslasz samodzielnie. Mozesz na przyktad
zdecydowaé, czy w zaksiegowanych wpisach chcesz
przechowywacé dane z roznych wymiarow.

Kontakt z partnerem

Aby uzyskac wiecej informacji o Microsoft Business
Solutions - Navision, skontaktuj sie z

lokalnym partnerem Microsoft Business Solutions.
Partnerzy posiadaja odpowiednie kwalifikacje, aby

zaprojektowac rozwigzanie spetniajace okreslone
potrzeby biznesowe. Mozesz rowniez odwiedzi¢ naszg
witryne:
http://www.microsoft.com/poland/BusinessSolutions

Microsoft Business Solutions — informacje

Microsoft Business Solutions, bedgca czescig firmy
Microsoft, oferuje szeroki zakres zintegrowanych
aplikacji i ustug, ktore zostaly zaprojektowane jako
rozwigzania wspomagajgce mate i Srednie firmy oraz
korporacje w dazeniu do nawigzania blizszych relacji z
klientami, pracownikami, partnerami i dostawcami.
Aplikacje Microsoft Business Solutions optymalizujg
strategiczne procesy biznesowe w ramach
przeprowadzania analiz, a takze zarzadzania finansami,
zasobami ludzkimi, projektami, relacjami z klientami,
serwisem u klienta, tancuchem zaopatrzenia, handlem
elektronicznym, produkcjg i handlem detalicznym.
Dzieki swojej konstrukcji aplikacje te zapewniaja
uzytkownikom dostep do informacji niezbednych do
osiggniecia sukcesu w biznesie. Wiecej informaciji o
produktach Microsoft Business Solutions mozesz
znalez¢ pod adresem:
http://www.microsoft.com/poland/BusinessSolutions
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Kluczowe funkcje

Podsumowanie danych

Opis

POLA FLOWFIELD | PRZYCISKI ZE
STRZALKA W GORE

Korzystanie z aktualnych danych finansowych dzieki polom FlowField:

System na biezaco aktualizuje i przelicza zawarto$¢ pol FlowField.

Aby sprawdzi¢, ktore wpisy zostaly uwzglednione podczas obliczania wybranej kwoty, mozesz
przechodzi¢ z pél FlowField do p6l podrzednych.

Masz rowniez dostep do funkcji nawigacji, dzieki ktorej zapoznasz sie z podsumowaniem wpisow
o tym samym numerze dokumentu, co wybrany wpis (podsumowanie obejmuje informacje o
liczbie i typie wpisow).

Wybieranie informacji do wySwietlenia w oknie przy uzyciu filtrow p6l FlowField i tabel:
Ustawiony filtr tabeli moze by¢ stosowany dla jednego lub wiekszej liczby pol. W ten spos6b
mozna na przyktad zdecydowac, ze w oknie listy nabywcow beda wyswietlani wytacznie klienci z
Niemiec.

Filtry stuzg takze do ograniczania liczby wpisow uzywanych podczas obliczania kwot i ilosci
wyswietlanych w polach FlowField. Korzystajac z nich, mozesz na przyktad wykluczy¢ z obliczen
wszystkie wpisy pochodzace z okreslonych wydziatow.

Przyciski ze strzatkag w gore, ktore zostaly dotgczone do wielu pél programu, utatwiajg
uzyskiwanie bezposredniego dostepu do informacji znajdujacych sie w tabeli (np. z poziomu linii
dziennika).

W tym celu wystarczy raz wprowadzi¢ poprawne informacje, a bedzie mozna korzysta¢ z nich
wielokrotnie.

Dzieki wyeliminowaniu koniecznosci ponownego wprowadzania informacji czas wprowadzania
nowych danych zostanie znacznie skrocony.

PLAN KONT

Definiowanie nieograniczonej liczby wymiaréw i ich wartosci w dowolnym momencie.

Nadawanie wymiarom dowolnych nazw, dzieki czemu mozna dostosowaé¢ wymiary do
konkretnych potrzeb firmy.

Dostosowywanie hierarchii wartosci wymiaréw do zasad prowadzenia sprawozdawczosci i
ksiegowosci w firmie.

Korzystanie z wartosci domysinych. Pozwala to uniknaé recznego wprowadzania duzej iloSci
danych i jednoczeSnie zapewnic, ze wybrane dane wymiaréw beda zawsze ksiegowane.

Uzywanie widokow analizy, dzieki ktérym mozna badac relacje miedzy wymiarami i kontrolowaé
przeprowadzane operacje.

Dotgczanie nieograniczonej liczby wymiaréw do kazdego wpisu budzetu.

ELASTYCZNE OKRESY KSIEGOWE

Definiowanie dowolnej daty rozpoczecia roku finansowego i nieograniczonej liczby wtasnych
okresow ksiegowych o wybranej dtugosci.

Mozesz na przyktad podzieli¢ rok finansowy na okresy kwartalne, miesieczne lub dzienne.
Pozwala to na dostosowywanie okresow ksiegowych do zmian sezonowych lub lokalnych
wymagan dotyczacych ksiegowania.

Uzywanie filtrow do przegladania i drukowania danych finansowych z réznych okreséw, bez
wzgledu na ich daty rozpoczecia i zakonczenia.

Proste przenoszenie sald rachunku wynikéw do arkusza bilansu przy uzyciu zadania zamykania
rachunku wynikow:

Wpisy zamkniecia mozesz tworzy¢ dla poszczegblnych jednostek biznesowych, kodéw wydziatow
i/lub kodow projektow badz na poszczegdinych kontach Ksiegi Gtéwnej. Do momentu
zaksiegowania utworzone wpisy sa przechowywane w wybranym dzienniku programu dla celow
analitycznych.

Wpisy zamkniecia mozesz sortowac i oznaczaé, co utatwia ich przegladanie i filtrowanie.

Jesli jest to konieczne, zadanie zamykania rachunku wynikéw mozesz uruchamiaé¢ dowolna
liczbe razy. Dzieki temu nawet po przeniesieniu sald do arkusza bilansu skorygujesz
odpowiednio rachunek wynikow.

Bezpieczne zamykanie roku finansowego z zachowaniem poprawnosci danych ksiegowych:
Ksiegowanie wpisow z poprzedniego roku i korygowanie wpiséw jest mozliwe nawet po
zamknieciu roku finansowego. Oba rodzaje wpisow sg oznaczane, co utatwia ich przegladanie i
filtrowanie.
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HANDEL ZAGRANICZNY |
ZARZADZANIE WALUTAMI

Obstuga danych Ksiegi Gtownej wyrazonych w dwach réznych walutach. Dzieki temu mozesz
réownoczesnie przegladac salda w trybie online oraz drukowac raporty finansowe w dwéch
walutach.

Tworzenie faktur dla nabywcow lub dostawcow w nieograniczonej liczbie walut.

Catosciowe zarzadzanie kontami nabywcow i dostawcow w walucie obcej.

Definiowanie nieograniczonej liczby walut oraz okreslanie sposobu zaokraglania i ksiegowania
kwot w walucie obcej.

Konfigurowanie wzajemnych kurséw wymiany w formacie stosowanym w Twoim kraju.

SLEDZENIE

Po przeprowadzeniu transakcji w systemie pozostaja petne dane, dzieki ktorym mozesz Sledzi¢
nawet najbardziej ztozone transakcje biznesowe.

Przegladanie wpisoéw zdefiniowanych dla wszystkich lub wybranych kont z poziomu planu kont,

dziennikow, kartotek kont, itd.

= Korzystajac z funkcji nawigacji, mozesz lokalizowa¢ wszystkie zaksiegowane wpisy o tym
samym numerze dokumentu i tej samej dacie ksiegowania. W oknie nawigacji mozesz znalez¢
informacje na temat typu i liczby wprowadzonych wpisow, a takze bezposrednio przegladac te
wpisy.

Opcja ta dotyczy zaréowno numeréw dokumentow wewnetrznych, jak i zewnetrznych.

Rejestry Ksiegi Gtownej zawieraja informacje na temat kazdego utworzonego wpisu, w tym date
i miejsce jego wprowadzenia.

W kazdym polu i oknie mozesz uzy¢ funkcji wyszukiwania okreslonych informacji, na przyktad
wybranych numeréw dokumentow.

Definiowanie wtasnych kodow zrodtowych, alokowanych nastepnie do poszczegdinych wpisow w
celu wskazania ich pochodzenia. Te informacje mozesz uzupetnié, taczagc w dziennikach i na
fakturach kody Zrédtowe z kodami przyczyn.

ZABEZPIECZENIA | REGULY
BIZNESOWE

Okreslanie cztonkow personelu i rol z prawami dostepu do wskazanych informacji przy uzyciu

funkcji zabezpieczeh na poziomie rekordu.

= Dzieki zastosowaniu obowigzkowych filtrow danych tabeli zyskujesz pewnos¢, ze prawa
dostepu do wybranych danych zostaty przydzielone wtasciwym osobom. Na przyktad
sprzedawca moze przeglada¢ wartosci sprzedazy tylko w swoim regionie, a kierownicy
wylacznie kwoty budzetow swoich wydziatéw. Ta funkcja ma zastosowanie tylko w przypadku
korzystania z bazy danych SQL Server.

Automatyzacja procedur i zasad stosowanych w organizacji przy uzyciu regut biznesowych.

Mozesz okresli¢ metode ksiegowania kwot i w ten sposéb zwiekszy¢ spojnosé wprowadzanych

danych. Dzieki temu masz rowniez wptyw na dane wyjSciowe.

= Reguly biznesowe mozna stosowac dla poszczeg6lnych kont, typéw kont, wymiaréw, procesu
ksiegowania podatku VAT oraz w innych obszarach systemu Navision.

DZIENNIKI GLOWNE

Dzienniki glowne umozliwiajg ksiegowanie na kontach Ksiegi Gtéwnej, kontach bankowych,

kontach nabywcow, itd.

= Konfigurowanie nieograniczonej liczby instancji dziennika, na przyktad dla kazdego
uzytkownika lub dla okreslonych celéw (takich jak korekty).

= Definiowanie regut dla pojedynczych instancji. Mozesz na przyktad przypisa¢ do niej domysine
konto przeciwstawne i zdefiniowac reguty obliczania podatku VAT.

Wymuszanie bilansowania kwot dokumentéw przed zaksiegowaniem dziennika dla kazdego
typu i numeru dokumentu.

Drukowanie raportu testowego, w ktorym wskazane sg wszystkie poprawki do wprowadzenia
przed zaksiegowaniem dziennika.

Formatowanie dziennikow w dowolny sposéb. Korzystajac z funkcji Pokaz/Ukryj, mozesz
wybiera¢ pola do wyswietlania w oknie dziennika.
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Uzywanie dziennikow cyklicznych na potrzeby czesto przeprowadzanych transakcji (bez wzgledu
na to, czy ich kwoty sg state). Mozesz réwniez ustawi¢ date wygasniecia waznosci serii
cyklicznych procesoéw ksiegowania.

Uzywanie kluczy alokacji do alokowania wpisu dziennika cyklicznego na wiecej niz jednym
koncie. Wpisy mozesz alokowaé¢ wedtug:

= jlosci,

= procentu,

= kwoty.

BUDZETY

Tworzenie budzetéw i zarzgdzanie nimi w prostym do obstugi formularzu macierzy.

Badanie efektywnosci realizacji zatozen budzetowych dzieki arkuszom kont i okreSlonym
raportom dotyczgcym budzetu.

Tworzenie dowolnej liczby budzetow o wybranej dtugosci okresu i poziomie szczegotowosci
niezbednym do prowadzenia dziatalnosci i jej kontrolowania. Do kazdego wpisu budzetu mozesz
dotgczy¢ nieograniczong liczbe wymiarow.

Alokowanie budzetow na kontach zbiorczych. Moga by¢ to na przyktad konta, dla ktérych
ustawiono gérng granice wartosci pienieznej, ale do tej pory nie zidentyfikowano zadnych
wydatkow.

Tworzenie w obrebie budzetu ogélnego budzetow podrzednych dla SciSle okreslonych celow.
Moze by¢ to na przyktad budzet sprzedazy dla okreslonej docelowej grupy nabywcow,
definiowany dla danego wydziatu w wybranym okresie.

Monitorowanie dziatania poszczegélnych jednostek i porownywanie uzyskanych wynikéw z
innymi jednostkami, poprzednimi okresami i kwotami budzetu przy uzyciu wymiarow wpiséw
budzetu.

Szybkie i efektywne tworzenie budzetow przez kopiowanie budzetéw z poprzednich okreséw do

nowego okresu przy uzyciu wspoétczynnika korekty:

= Wspoétczynnik korekty mozesz stosowac zaréwno dla wpisow K/G, jak i dla wpiséw budzetu
K/G.

Eksportowanie budzetéw do programu Excel i importowanie skorygowanych budzetéw z
powrotem do systemu Navision. Dzieki temu mozesz dostosowac format obstugiwanych
budzetow do wymogow organizacji.

ARKUSZE KONT

Tworzenie nieograniczonej liczby unikatowych raportow specyficznych dla firmy na podstawie

danych K/G, danych budzetu i danych wymiarow.

= Raporty mozesz zapisywac i analizowac w trybie online dzieki funkcji przechodzenia.

= Wiersze mozesz definiowaé na podstawie dowolnych kont z planu lub ich sum.

= Formuly w wierszach i kolumnach sg tworzone na podstawie biezacych obliczen. Dzieki temu
za kazdym razem po utworzeniu nowych wpiséw nie trzeba importowac ani ponownie obliczaé¢
sum wierszy.

= Liczba kolumn jest nieograniczona. Dzieki temu mozesz na przyktad w prosty sposéb
poréwnywac kwoty K/G z kwotami budzetowymi przy uzyciu kolumn typu Obroty netto,
Formuta i Saldo na dzien.

= Korzystajac z formuty okresu poréwnawczego, mozesz porownywac wartosci z biezgcego i
poprzedniego okresu.

= Mozesz wybierac¢ filtry budzetow i dat, a nastepnie decydowaé, czy kwoty maja byc
wyswietlane w firmowej walucie dodatkowej dla raportowania.

Eksportowanie arkuszy kont do programu Excel, co pozwala na petne wykorzystanie mozliwosci
tego programu dotyczgcych tworzenia wizualnych prezentacji danych.

KONSOLIDACJA

Konsolidowanie zestawien finansowych serii jednostek biznesowych z poziomu:

= pojedynczej bazy danych,

= innych baz danych systemu Navision,

= innych programoéw.

Przenoszenie danych z innych struktur ksiegowych do struktur Twojej firmy wedtug wymiaru lub
jednostki biznesowej.
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Identyfikacja przewidywanego wplywu proceséw eliminacji na firme skonsolidowang (przed ich
zaksiegowaniem) za pomocag raportu Eliminacje.

Sprawdzanie poprawnosci konfiguracji procedur konsolidacji za pomoca raportu Konsolidacja -
sprawdzanie bazy danych.

Wymagania systemowe

DO KORZYSTANIA ZE
WSZYSTKICH FUNKCJI
WYMIENIONYCH W TYM
ARKUSZU FAKTOW WYMAGANE
SA NASTEPUJACE MODULY

| TECHNOLOGIE:

Ksiega Gtéwna (wersja podstawowa)
Budzety

Wymiary (wersja podstawowa)
Wymiary (wersja zaawansowana)
Arkusze kont

Konsolidacja

Obstuga wielu walut

Alokacje
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